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1. Acceder al cliente de correo. Para comenzar con la configuracion de su
cuenta de correo electronico haga clic en Inicio, Todos los programas y a
continuacion en el icono del Windows mail.

2. Agregar cuenta de correo. Para agregar una nueva cuenta de correo, en
la ventana que se muestra a continuacion, vaya al menu Herramientas y haga
clic en Cuentas.
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3. Agregar cuenta de correo. Aparece la ventana de Cuentas de
Internet, y hacemos clic en Agregar » Correo.

Cuentas de Internet @J

Configure cuentas de correo nuevas o suscripciones a grupos de noticias haciende clic en Agregar,
Para realizar cambios, exportar o quitar una cuenta o suscripcion, primero debe seleccionarla,
Moticias -
:_v Comunidades de Microsoft [ Agregar... ]
! (predeterminada)
| Servicio de directorio v [ Quitar ] I
[ Propiedades ]
Establecer como predeterminada
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4. Asistente de configuracién. Iniciamos el asistente de Ia
configuracién de la cuenta escribiendo el nombre para mostrar como
remitente en los correos.
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Su nombre
Al enviar correc electrénico, su nombre aparecera en el campo "De” del mensaje saliente.
Escriba su nombre tal y come desea que aparezca.
I I
MNombre para mostrar: Jorge Lopez
Paor gjemplo: lorge Lépez

5. Asistente de configuracién. Escribimos la direccion completa de
nuestro correo electréonico (cambiamos dominio.com por nuestro dominio
contratado).

o

Direccion de correo electranico de Internet

La direccidn de correo electrénico es la direccién que otras personas utilizardn para enviarle mensajes.

Direccidn de correo electronico: jorgelopez@dominio.com

Por gjemplo: alguien@microsoft.com
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6. Asistente de configuracion. Escribimos los servidores de correo
seleccionando como cuentas POP3. (cambiamos tanto mail.dominio.com
como smtp.dominio.com por nuestro dominio contratado) y marcamos la
casilla de el servidor requiere autenticacion.
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Configurar servidores de correo electronico

Tipo de servidor de corree electronico entrante:

POP3 =

Servidor de correo entrante (FOP3 o IMAP):

mail.dominic.com

Mombre del servidor de correo saliente (SMTP):

smitp.deminic.com

[] El servidor de salida requiere autenticacisn

7. Asistente de configuracion. Escribimos el nombre de la cuenta y
contrasefia. El nombre de usuario sera el correo completo (cambiamos
dominio.com por nuestro dominio contratado). Marcamos la opcion
recordar contrasefia si queremos que no nos la pida en un futuro. Y
pinchamos en siguiente y finalizar.
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Inicio de sesién del correo de Internet

Escriba el nombre de la cuenta y la contrasefia que su proveedor de servicios Internet le ha

proporcienadao,

MNombre de usuario de correo electrénice: jorgelopez@dominio.com

Contrasefia: seneq

[¥] Recordar contraseria
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8. Asistente de configuracion. Por ultimo finalizamos el asistente.

9. Configuracion rapida

Correo: nombre@dominio.com

Servidor POP3: mail.dominio.com
Servidor SMTP: smtp.dominio.com

Nombre de cuenta: nombre@dominio.com

Contrasena: - - -+« - - -

Recordar marcar la opcion “Nuestro servidor SMTP requiere
autentificacion”.
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