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1. Acceder al cliente de correo. Para comenzar con la configuracién de su
cuenta de correo electrénico haga clic en Inicio, Microsoft Office y a
continuacion en el icono del Microsoft Outlook 2003.

2. Agregar cuenta de correo. Para agregar una nueva cuenta de correo, en
la ventana que se muestra a continuacion, vaya al menu Herramientas y haga
clic en Cuentas de correo electronico.

Hetramientas | Acciones 7

Enwviar v recibir (e

153 Transferencia de buzdn de Windows CE...

Buscar (N

— 1

L Libreta de direcciones. .. ChrlHMayis+B E
*
Qrganizar

Reglas v alertas...

Ea

Limpieza de buzdn...

{a] | Wariar carpeta "Elementos eliminados” ¥

Formularios 3

Macro 3

| Cuentas de corren electrdnico. .. z

Personalizar. .. g

i Opciongs...

3. Agregar cuenta de correo. Aparece la ventana del asistente de
cuentas de correo electronico. Hacemos clic en Agregar una cuenta de
correo electronico.

Cuentas de correo electronico

Asistente _ I
Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
d e correo electronico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electrénico

() ¥er o cambiar cusntas de corren electranico existentes

Directorio

() Agregar una nueva libreta de direcciones o direckorios
() ver o cambiar libretas de direcciones existentes

[Siguien;e> l [ Cerrar ]

configuracion. Seleccionamos la cuenta POP3 y pulsamos siguiente.
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Cuentas de correo electronico

Tipo de servidor

Puede eleqir el tipo de servidor con el que trabajard su nueva cuenta de correo electrdnica.

) Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el corren eleckronico, obtener

arceso a carpetas publicas v compartiv documentos,
® PoP3

Conecte con un servidor de correo electrdnico POPS para descargar el corren,

) IMap

Conecte con un servidor de corren electranico IMAP para descargar el corren

electrénico v sincronizar las carpetas de buzdn,
OHTTP

Conecte con un servidor de corren electrdnico HTTP como Hotmail para
descargar el correo electronico y sincronizar las carpetas de buzn,

) Tipo de servidor adicional
Conecke con otra grupo de trabajo o con un servidor de okro Fabricante,

[ < ftras ” Siguiente)] ’ Cancelar ]

(X

5. Asistente de configuracion. Rellenamos
aparecen en la imagen. Cambiamos el nombre y direccién de correo por
los datos de nuestro correo (cambiamos ejemplo.es por nuestro dominio

contratado).

Cuentas de correo electranico

Informacion sobre el usuario

Informacidn de inicio de sesidn

Contrasefia; FEEREXERE

Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electronico Funcione,

Informacion del servidor

Su nombre: Mornbre Ejerplo Servidor de correo entrante (POP3):

Direccion de correo  |direccion@ejernplo.es | Servidor de carreo saliente (SMTP):
electranico:

Probar configuracion

los datos tal

rnail.ejemplo.es

smtp.ejemplo.es

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,

Mombre de usuario: i ; i A A
e direccion@ejemnplo.es | |e recomendamos que prusbe su cuenta haciendo dic
en el botdn, {Requiere conexion de red)

Recordar contrasefia

Probar configuracion de la cuenta... ]

[JIniciar sesidn utilizando Autenticacidn
de contrasefia de seguridad {SPA)

Mas configuraciones. ..

y como

(x]

[ < Atras ” Siguiente>l ’ Cancelar ]

6. Asistente de configuracion. Por ultimo hacemos clic en el botéon de
Mas configuraciones... Seleccionamos la pestafia de Servidor de salida y
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marcamos la opcion;
autentificacion.
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Mi servidor de salida (SMTP) requiere

Configuracion, de correo electronico de Internet

General | Servidor de salida |Cu:une><ic'un Avanzadas

i servidar de salida (SMTP) requiere autenticacion

(%) Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesion uklizando

() Iniciat sesion en el servidor de corren de entrada antes de enviar correo

Aceptar l [Cancelar

Ya estaria configurada su cuenta de correo.

7. Configuracion rapida

Correo: nombre@dominio.com

Servidor POP3: mail.dominio.com

Servidor SMTP: smtp.dominio.com

Nombre de cuenta: nombre@dominio.com

Contrasena:; - - - - - - - -

Recordar marcar la opcidon
“Nuestro servidor SMTP

requiere autentificaciéon”.
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