Manual configuracion de correo

Microsoft Office Outlook 2007
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ASPL - Manual de configuracién de correo

Microsoft Office Outlook 2007

1. Acceder al cliente de correo. Para comenzar con la configuracion de su
cuenta de correo electronico haga clic en
continuacion en el icono del Microsoft Outlook 2007.
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2. Agregar cuenta de correo. Para agregar una nueva cuenta de correo, en
la ventana que se muestra a continuacion, vaya al menu Herramientas y haga
clic en Configuracién de la cuenta.
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3. Agregar cuenta de correo. Aparece la ventana con las cuentas de
correo existentes. Ahora hacemos clic en nuevo...
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Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion.

Archivos de datos I Fuertes k55 | Listas de SharePoint I Calendarios de Internet I Célencia.rios__!:il_-_“:-'.-;-

o Muevo.., ¥ peparar... 0 Cambiar... 3 = redeterminado 3% Quitar
Marmbre Tipa
direccion@ejemplo.es PORISMTP {enviar desde esta cuenta de manera pred...

La cuenta de corren electronico seleccionada entrega los nuevos mensajes de carrea electronico en la siguiente ubicacion:

Cambiar carpeta | Carpetas personales'.Bandeja de entrada

en el archivo de datos C:\Documents and Settingsy, . YOutlookhDutlook. pst

Cerrar

4. Asistente de configuracion. Seleccionamos "Microsoft Exchange,
POP3, IMAP o HTTP" y damos a siguiente.
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Elegir servicio de correo electranico

(¥)Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP:

Conectar con una cuenta de correo electrdnico de su proveedor de servicios
Intermet (I5P) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacion.

O Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion,

Siguien;e)] [ Cancelar
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5. Asistente de configuracion. Pinchamos en Configurar manualmente
las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales y pinchamos
siguiente:

AdpEuEr U s ezt e eupran alaeird ey Q

Configuracion automatica de la cuenta

[¥liconfigurar manualmente Ias opciones del servidor o tipos de servidores adicionalest

< Atras ][ Siguiente = ] [ Cancelar

6. Asistente de configuraciéon. En esta pantalla seleccionamos correo
electronico de internet y damos a siguiente.

Agpaunr UE s el e wupran slae ey @

Elegir servicio de correo electrdnico

Coneckar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recibir mensajes de correo eleckrdnico,

(C)Microsoft Exchange

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electrénico, calendario, contactos, Faxes v carrea
de voz,

() Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.

< ffras ][ Siguien;e>] [ Cancelar ]
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7. Asistente de configuraciéon. Rellenamos los datos como viene en la
siguiente imagen, sustituyendo nombre y direccién por los datos
administrados. Y sustituyendo ejemplo.es por nuestro dominio
contratado. Y pinchamos en mas configuraciones:

; prs [N |
Adraunr Ui nis e dzni de cuprzg alaerrdnley Q

Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos walares son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico Funcione,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Don Nombre Ejemplo Después de rellenar la informacion de esta pantala, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en

Direccidn de corren electrinico: direccion@ejemplo.es el botdn, (Requiere conexion de red.)

Informadidn del servidor

Probar configuracion de la cuenta ...

Tipa de cuenta POP3

Servidor de correo entrante: mail.ejernplo.es
Servidor de correa saliente (SMTP}: | smitp ejemplo.es
Informacidn de inicio de sesion

Hombre de usuario; direccion@ejemplo.es
Contrasefia: Ak

Recardar contrasefia

[] Requerir inicio de sesién utilizanda Autenticacicn de 5 : :
contrasefia sequra (SPAY

< Atrds ][ Sig_uienl;e)] I Cancelar ]

8. Asistente de configuracién. Seleccionamos la pestafia servidor de
salida y pinchamos mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:

[ Cunfldifmieiang o eurran alacifaplen otz pp=e @1

General | Servidor de salida | Conexidn || Avanzadas

[ servidor de salida (SMTP) requiere autenkicacion:

(&) Ukilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesidn utilizando

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada ankes de enviar correo

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Aceptamos y damos a siguiente y a Finalizar
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Ya estaria configurada su cuenta de correo.

9. Configuracion rapida

Correo: nombre@dominio.com

Servidor POP3: mail.dominio.com
Servidor SMTP: smtp.dominio.com

Nombre de cuenta: nombre@dominio.com

Contrasena: - - -+« - - -

Recordar marcar la opcion “Nuestro servidor SMTP requiere
autentificacién”.
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