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ASPL - Manual de configuracién de correo
Microsoft Outlook Express

1. Acceder al cliente de correo. Para comenzar con la configuracion de su
cuenta de correo electrénico haga clic en Inicio, Todos los programas y a
continuacion en el icono del Outlook Express.

Qutlook
Express

2. Agregar cuenta de correo. Para agregar una nueva cuenta de correo, en
la ventana que se muestra a continuacion, vaya al menu Herramientas y haga
clic en Cuentas.
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3. Agregar

cuenta de correo. Aparece la ventana de Cuentas de

Internet, y hacemos clic en Agregar » Correo.
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su lista de Carpetas para un
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Haga clic en el mend
Herramientas ¥ en Grupos de
noticias. Seleccione un grupo
de noticias en |a lista ¥ haga clic
en Suscribir,

Establecer orden...

Grupos de noticias

Configurar cuenta de arupo de noticias...
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4. Asistente

ASPL - Manual de configuracién de correo
Microsoft Outlook Express

de configuraciéon. Iniciamos el asistente de la

configuracién de la cuenta escribiendo el nombre para mostrar como
remitente en los correos.

Crear correo Enwiar y r...
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Asistente para la conexidn a Internet

Su nombre

. . . contrar un mensaje... Identidades »
Al enwiar comen electidnicn, sy nombre aparecer en el campo De del mensaje

saliente. Escriba su nombre tal y como desea que aparezca

Sugerencia del dia x

Al suscribirse a un grupo de
noticias, éste permanecerd en
su lista de Carpetas para un
facil acceso.

Mombre para mostrar; | Luis Garcia

Par ejemplo: Jorge Lopez

Haga clic en el mend
Herramientas vy en Grupos de
noticias. Seleccione un grupo
de noticias en |a lista ¥ haga clic
en Suscribir,

Grup
Contartne

5. Asistente de configuracién. Escribimos la direccion completa de
nuestro correo electronico (cambiamos dominio.com por nuestro dominio

contratado).
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Asistente para la conexién a Internet

Direccién de comreo electidnico de Internet Encontrar un mensaje... Identidades «

Sugerencia del dia x

Al suscribirse a un grupo de
noticias, éste permanecers en
su lista de Carpetas para un
facil acceso,

La direccion de coneo electronico es |a direccion que otras personas utilizaran para
envialle mensajes.

Haga clic en el mend
Herramientas v en Grupos de
noticias, Seleccione un grupo
de noticias en la lista v haga clic
en Suscribir,

Digeccion de coren elachonico: |lis.garciai@daming.esf

Por ejemplo; alguien@microsoft.com
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6. Asistente de configuracion. Escribimos los servidores de correo
seleccionando como cuentas POP3. (cambiamos dominio.com por
nuestro dominio contratado).

= - [=]x]

Crear corren Enviar yr...
| Asistente para la conexidn a Internet g‘
Carpetas X Nombre del servidor de correo electrénico Ir am‘_l'_
%3] Cutlook Express
= @ Carpetas locales
&3 Bandeja de entrada : contrar un mensaje... Identidades «
@ Bandeia de salida i servidor de coneo entiante es | POP3 i - 3
Sugerencia del dia X
B Elementos enviadas Co
@' Elementos eliminados { Al s_u_scribirse aun grupo de
<8 Borrador Servidor de correo entrante (POP3, IMAP o HT TP noticias, éste permanecera en
- su lista de Carpetas para un
mail.daminio.com facil acceso.
Haga clic en el mend
El servidor SMTP se utiliza para el coreo saliente. Herramientas y en Grupos de
noticias, Seleccione un grupo
Servidor de coneo saliente (SMTP); de noticias en |a lista ¥ haga clic
en Suscribir,
smip.dominio. com
Grup
4 Blids ” Siguiente > I [ Cancelar

7. Asistente de configuracion. Escribimos el nombre de la cuenta y
contrasefia. El nombre de usuario sera el correo completo (cambiamos
dominio.com por nuestro dominio contratado). Marcamos la opcion
recordar contrasefa si queremos que no nos la pida en un futuro.

g - [=]x]

Crear corren Enviar v Fo..

. Asistente para la conexion a Internet @

Carpetas x Inicio de sesion del correo de Internet Ir am_“_
%3] Outlook Express
= @ Carpetas locales
@ Bandeja de entrada

contrar un mensaje... Identidades v

Escriba el nombre de la cuenta v la contrasefia que su proveedor de servicios Intemnet

Bandeja de salida . q
@ " e ha proparcionado sugerencia del dia x
B Elementos enviados Ca
{d Elementos eliminados | Mombre de cuenta Iuis. garcia@darmirio. com al suscribirse a un grupo de
B Borrador noticias, éste permanecerd en
su lista de Carpetas para un
facil acceso.
Contrazefia; YT e @lie o ol FEm
Elesaihn safimsda Herramientas ¥ en Grupos de
= noticias, Seleccione un grupo
Si zu proveedaor de servicios Internet requisre autenticacidn de contrazefia segura de noticias en la lista y haga clic
[SPA) para tener acoeso a su cuenta de comen, active la casilla de verificacian “Iniciar &n Suscribir,
sesith Lsando autenticacitn de contrasefia segura [SPA]"
[ Iniciar sgsin usando autsnticacién de contrasefia segura [SPA)
Grupy
< Alds H Siguiente > I I Cancelar
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8. Asistente de configuracion. Por ultimo finalizamos el asistente.

9. Modificar propiedades de la cuenta. Desde la ventana de Cuentas
de correo electronico. Pulsamos sobre la cuenta que hemos configurado
y después en Propiedades. En la pestafia de General cambiamos el
nombre a la cuenta para reconocerla. En la segunda pestafia
(Servidores). Marcamos la ultima opcién; Mi servidor requiere
autentificacién.

*E Propiedades de Correo Luis

| General | Servidores | Conexion | Seguridad || Dpeiones avanzadas General | Servidores | Conesidn | Sequridad | Opciones avanzadas
Cuenta de corea Informacidn del servidor
Escr_iba el nombn_a que prefiera para refelirs_e alos Mi servidor de coreo entrante es | [EElge
zervidores. Por ejemplo, "'Trabajo” o "Servidor de comeo ) =
: " = 5
de Microgzaft”. Caorreo entrante [POP3): | mail.daminio.com

Correo zaliente [SMTP]: "smtp.dominio.com

Informacisn de usuaria Servidor de comen entrante

MHombre: é.Luis Garcia

MHombre de cuenta: luiz. garciat®domino. com
Qrganlzacmn: Contraseﬁa: IELITIT)
Direccidn de comen [ ot 1 S
it | luiiz. garcia@darning. com 7] =
TS L . Becordar contrasefia
Direccion de respuesta; | [ Iniciar sesién usando autenticacidn de contrasefia zequra

Servidor de comeo saliente

i servidor requiere autenticacian Configuracidn...

Incluir la cuenta al recibir coreo electidnico o sincronizar

[ Aceptar ] [ Eancelar] [ Aplicar ] Aceptar l [ Cancelar] [ Aplicar

Ya estaria configurada su cuenta de correo.

10. Configuracién rapida

Correo: nombre@dominio.com

Servidor POP3: mail.dominio.com
Servidor SMTP: smtp.dominio.com

Nombre de cuenta: nombre@dominio.com

Contrasena: - - - - - - - -
Recordar marcar la opcién
“Nuestro servidor SMTP
requiere autentificacion”.
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